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PROCEDURA OPERATIONALA
privind organizarea si desfasurarea activitatilor de promovare institutionala
Cod: P.O COM 01
Editia 1 / Revizia 0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind responsabilii/ Nume si prenume/ Functia Data Semnétura
crt operatiunea Comisie/ Consiliu Artistic .
1 Elaborat Dragonici Ana -Maria Director 04.03.2026 | 47—

Verificat Deac Helga -Melinda, Rizvan | Consiliu artistic/ | 20.04.2026
Vasile, Mircea Borzos, Roxana | responsabili catedre /
Costeanu, Nicoleta Horvat, Iulia | Comisia de promovare
Ani, Joanela Carcu, Delia Sima,
Adriana Logigan, Alina Tomi,
Nane Orban, Ionela Flore,
Ovidiu Patrasciuc, Mihai Berchi,
Izabela Miron, Valentina
Milesan, Valentin Pop,
Berbecaru Ioana, Tomi Sitmar-
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Alina, Platon Doris.

3 Aprobat

Dragonici Ana-Maria

2. Situatia editiilor si revizuirilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. crt | Editia sau, dupa caz, revizia editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

Editia 1

Revizia 0

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

Editia 2

3. Scop : Prezenta procedura stabileste cadrul organizatoric si criteriile pentru desfasurarea activititilor de promovare a imaginii unitatii de

invitamant (clipuri video, fotografii, materiale media, campanii online/offline), cu respectarea principiilor de transparentd, echitate si protectie a

datelor personale ale elevilor.

4.Domeniu de aplicare

Procedura se aplici in cadrul unititii de invatamant pentru:

conducerea unitatii
cadre didactice
elevi

parinti/reprezentanti legali




DE
s

by,
*I
0'

[
Judor Jarda”

BISTRITA

) MINISTERUL EDUCATIEI S1 CERCETARII

personal implicat In activitati media

4. Documente de referinta

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant, cu modificarile si completérile ulterioare (ROFUIP)

Regulamentul intern al unitétii, cu modificarile si completarile ulterioare , din anul scolar 2025- 2026, propus in CP in data : si aporbat in CA, in
data :

Legea invitamantului preuniversitar, 198/ 2023 cu modificérile si completarile ulterioare

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor (GDPR)

5. Definitii si abrevieri

Activitate de promovare institutionala — orice material media realizat pentru promovarea imaginii scolii.
CA - Consiliul de Administratie

GDPR - Regulamentul privind protectia datelor

6. Descrierea procedurii

6. 1 Initierea activitatii

% Activitatile pot fi initiate de director, cadre didactice, parteneri, asociatii cultural- educative etc

% Activitatea trebuie si fie in concordantd cu planul managerial si planul de activitati al unitatii
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I. A. Profil muzica
II. Criterii artistice/ muzicale

IT Criterii privind conduita si atitudinea
scolara

IIT Criterii privind parcursul scolar

Nivel tehnic si expresiv adecvat reprezentarii
institutionale

Comportament adecvat in mediul scolar si in

afara acestuia

Situatie scolard buna

Rezultate relevante la auditii, productii,

concursuri, evaludri interne

Respectarea ROFUIP si ROI

Implicare constantd in activitatea didactica

Prezenta scenica

Atitudine responsabila si colaborativa

Numar redus de absente
( nemotivate/ motivate)

Abilitati vocale/ instrumentale stabilite prin
probele de selectie in diverse formatii artistice
ale scolii, in cadrul examenelor de verificare/
examinare teorie- solfegiu - dicteu, sau in

examenele de specialitate instrumentala

Capacitatea de reprezentare pozitivi a

imaginii institutiei

Rezultate scolare corespunzatoare statutului de
elev reprezentativ( media generala anuald de
la 7.50 in sus/ sa nu fie in situatie de corigenta

la una/ mai multe discipline)

Flexibilitate expresiva si diversitate artistica

Disponibilitate voluntara, fireasca , nefortata

Sa cunoasca o limba straind de nivel A 2/ B2

O anumita experienta scenica

Adaptabilitate la scenarii §i  contexte

regizorale
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Spirit ludic si naturalete scenica

Echilibrru intre clase prin aparitia rotativa in

diverse proiecte artistice si educative

Anduranti la repetitii intense, solicitante

Disponibilitate voluntara, fireasca , nefortata

Implicare, plicere, creativitate, spirit de echipa

1. Profil pedagogic
I.a Criterii specifice formarii pedagogice

II Criterii privind conduita si atitudinea
scolara

IIX Criterii privind parcursul scolar

Competente de comunicare clard, expresiva

Comportament adecvat in mediul scolar si In

afara acestuia

Situatie scolara buna

Capacitatea de interactiune pozitivd cu alti

elevi

Respectarea ROFUIP si ROI

Implicare constanta in activitatea didactica

Empatie, rabdare si echilibru emotional

Atitudine responsabila si colaborativa

Numir redus de absente
(nemotivate/ motivate)

Implicarea in activitdti metodice si practice

pedagogice

Capacitatea de reprezentare pozitivd a

imaginii institutiei

Rezultate scolare corespunzatoare statutului de
elev reprezentativ( media generald anuald de

la 9.00 in sus/ sa nu fie in situatie de corigenta
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la una/ mai multe discipline.

Responsabilitate si seriozitate in asumarea | Disponibilitate voluntara, fireasca , nefortata Sa cunoasca o limba straina de nivel B1 / B2

rolurilor educative

Lb Criterii artistice si expresive

Expresivitate verbald si nonverbala

Dictie corecti si prezenta scenica

Aptitudini muzicale/ ritmice/ interpretative

Aptitudini artistice/ aptitudini motrice

Disponibilitate voluntara, fireascé , nefortata

Creativitate 1n  realizarea  momentelor

educative- artistice

6.3 Selectarea elevilor cu Cerinte Educationale Speciale

Criteriile de selectie

progresul fata de nivelul initial al elevului;
atingerea obiectivelor stabilite in planul individualizat;
participarea la activitatile scolare si artistice;

nivelul de autonomie si implicare;
capacitatea de relationare si integrare in colectiv;
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frecventa si interesul pentru activitati;
efortul depus si perseverenta;
recomanddrile profesorilor, ale consilierului scolar si, dupé caz, ale specialistului de sprijin

6.4 Acordul pentru utilizarea imaginii
Acord scris al parintelui/reprezentantului legal.
Trebuie specificat mediul de difuzare: site, retele sociale, presi etc.
Prin lipsa acordului familiei, elevul nu poate fi inclus in materiale.
6.5 Desfasurarea activitatii

Cadrele didactice coordonatoare asigura

Respectarea normelor de siguranti

Supravegherea elevilor

Respectarea demnitatii si imaginii elevilor

Utilizarea materialelor exclusiv in scopul declarant

6.6 Arhivarea documentelor

Se pastreaza:
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Propunerea/nota de initiere

Lista elevilor participanti

Acordurile scrise GDPR

Materialul final

Raport de activitate (daci este cazul)

7. Responsabilitati

Director: aproba si verifica respectarea cadrului legal

Cadre didactice: aplici criteriile de selectie si informeaza elevii/parintii
8. Dispozitii finale

Prezenta procedurd se aplica tuturor activitatilor de promovare institutionald desfasurate incepand cu data aprobaérii in Consiliul de
Administratie.

Exemplar nr. 1 — pastrat la director (original oficial)

Exemplar nr. 2 — publicat pe site-ul scolii (Exemplar online — disponibil public)
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9. Aprobari

Functia: Nume §i prenume Semndtura Data

Director: prof. Dragonici Ana-Maria 20.04.2026

Elaborat Dragonici Ana-Maria 04.03.2026

Verificat Profesorii : Responsabili de catedrd/ Consiliu Artistic/ Comisia de Promovare : Deac Helga -Melinda, Razvan Vasile, Mircea

Borzos, Roxana Costeanu, Nicoleta Horvat, lulia Ani, loanela Cércu, Delia Sima, Adriana Logigan, Alina Tomi, Nane Orban, Ionela Flore,
Ovidiu Patrasciuc, Mihai Berchi, Izabela Miron, Valentina Milesan, Valentin Pop, Berbecaru loana, Tomi Satmar - Alina, Platon Doris.

Aprobat :

Director: prof. Dragonici Ana-Maria }fé_ p

Aprobarea in Consiliul de Administratie: data



