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Nr. 3153/12.09.2025

ANUNT

Liceul de Muzic ,Tudor Jarda” Bistrifa, cu sediul in Bistrita, Str. Alexandru
Odobescu nr. 8, jud. Bistrita-N&s¥ud, organizeaz3 concurs pentru ocuparea unei functii
contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, respectind
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 156/2024, dupd cum urmeazd:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar III S
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant(1 norms)
NIVELUL POSTULUL: functie de executie

COMPARTIMENT/STRUCTURA: Secretariat
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe siptdmand

PERIOADA: nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr.
1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea sgi
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie s§ indeplineascd
urmdtoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotdrdrea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene,
a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba romand, scris gi vorbit;

c) are capacitate de munc¥ in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -
Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile
sanitare abilitate;

e) indeplinegte conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivirgirea unei infracfiuni contra
securitdtii nationale, contra autoritd{ii, contra umanit&tii, infractiuni de coruptie sau
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de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu
intentie care ar face o persoani candidat3 la post incompatibil¥ cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaz¥, cu excepfia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura
activitatea de care s-a folosit pentru sivdrsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a
luat misura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei
profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. u8/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis

infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru domeniile
previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs §i a ocupdrii
functiei contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului sunt:
-Studii superioare intr-unul dintre domeniile economic, management, juridic, limba i
literatura romand, informaticd de gestiune, biroticd §i secretariat, administratie
public, pedagogia invdt&mantului primar si prescolar, istorie, tehnice etc.;

-Vechimea In muncd: 5 ani;
-Vechime in specialitatea studiilor: 5 ani.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine
urmdtoarele documente;

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de cds3torie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care s ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;
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f) certificat de cazier judiciar sau, dup¥ caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care s¥ ateste starea de sdndtate corespunzdtoare,
eliberatd de citre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitdtile sanitare
abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au
comis infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. u8/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si funcfionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din
cadrul sistemului de invitimant, sinitate sau protectie sociald, precum gi orice
entitate publicd sau privati a c¥rei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in vérstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile
ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT
LA SEDIUL INSTITUTIEL:

Nr. Activitsi Data si ora

crt.

. Publicarea anuntului 16.09.2025

) Depunerea dosarelor de participare la Termen-limit4: 17.09.2025-30.09.2025, ora
concurs la adresa: Liceul de Muzic¥ 14.00

»Tudor Jarda” Bistrita, cu sediul in Bistrita,
Str. Alexandru Odobescu nr. 8, jud.
Bistrita-N¥sdud

3. | Selectia dosarelor de citre membrii O210 302 NOLANE:00
comisiei de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor O3FOT2035, AMMADO

Depunerea contestatiilor privind 06.10.2025, OTa 14.00
rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutiondrii PLEEOLSMOIS L Ee

contestatiilor

7. | Sustinerea probei scrise 08.10.2025, 013 09.00

08.10.2025, ora 15.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise
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Depunerea contestatiilor privind 09.10.2025, OIa 09.00
rezultatele probei scrise

. . " 09.10.2025, 0Ia 15.00
10. | Afisarea rezultatului solutiondrii 9 > >

contestatiilor

. . . 10,10.2025, OTa 09.00
1. | Sustinerea probei practice

. . . 10.10.2025, OIa 15.00
12. | Afigarea rezultatului probei practice >

” s 13.10.2025, OT'a 09.00
13. | Depunerea contestatiilor privind 3 % 2

rezultatele probei practice

. . .. 13.10.2025, OTa 15.00
14. | Afigarea rezultatului solutiondrii 3 5 5

contestatiilor

. . = 14.10.2025, OIa 09.00
15. | Sustinerea interviului 4 > 9

A . 14.10,2025, OIa 15.00
16. | Comunicarea rezultatelor dupd sustinerea 4 > 5

interviului

. B 15.10.2025, O 09.00
17. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 3 > 9

interviului

. — 15.10.2025, Ora 15.00
18. | Afisarea rezultatului soluiondrii > > 5

contestatiilor

X . 16.10.2025, Ora 10.00
19. | Afigarea rezultatului final al concursului >

BIBLIOGRAFIA
la concursul organizat in vederea ocupdrii postului vacant de secretar III S

ORDIN nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unitétilor de invitdmant preuniversitar;

OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii §i
al documentelor gestionate de unit#ile de invifdmant preuniversitar;

Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite gcolare;

HG 1294/2004 - acordarea ajutorului financiar Euro2oo;

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

ORDIN ME nr 5379/09.09.2022 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din Invdtdmantul preuniversitar de stat;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificirile gi completdrile ulterioare;

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/20m, actualizatd;
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Anex3 la ordinul ministrului educatiei, cercet¥rii, tineretului §i sportului nr. 5569/7 octombrie
201 REGULAMENT privind organizarea si functionarea invitdmantului preuniversitar de artd;
ORDIN Nr. 4812 privind aprobarea Regulamentului-cadru pentru organizarea si functionarea
tnvétamantului pedagogic in sistemul de invdtdmant preuniversitar;

TEMATICA
La concursul organizat in vederea ocupdrii postului vacant de secretar I1IS

¢ Organizarea sistemului de invdt&mant preuniversitar;

¢ Incadrarea personalului in tnva{imantul preuniversitar;

e Particularitd(i ale salarizdrii in invafamantul preuniversitar;

* Actele de studii - tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

* Duplicate ale actelor de studii;

¢ Documente scolare;

® Acordarea burselor gcolare, Euro 200 §i a altor ajutoare sociale pentru elevi;

¢ Arhivarea si circuitul documentelor;
¢ Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0751213196, la adresa de e-mail:
licmuzicabn@yahoo.com si pe website: www.Imtj.ro, persoand de contact: Nicula
Maria, avind functia de Administrator de patrimoniu.

Director,

Prof. dr. Raluca Marginean:

Str. Al. Odobescu, nr.8, Bistrita, jud. Bistrija-Nis3ud, cod 420043,
Telefon: 0263/239.398, Fax: 0263/ 237262, E-mail: licmuzicabn@yahoo.com, site: www.lmtj.ro








